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CONTROLE DE VEICULOS

ENTRADA EM VIGOR

IMEDIATA

SIGILO

O Diretor do Laboratério Nacional de Computacgéo Cientifica - LNCC, no uso da competéncia que lhe

foi delegada pela Portaria nr. 791 de 27/09/00, do Senhor

Tecnologia, publicada no Diario Oficial da Unido de 29/09/2000,

RESOLVE

Ministro de Estado da Ciéncia e

Padronizar os procedimentos de controle de veiculos do LNCC, no que se refere a utilizacao,

despesas com combustiveis, manutencao e conservacao.

1. Dafinalidade

Os veiculos do LNCC destinam-se exclusivamente ao transporte de pessoas, em servico.
Qualquer outra finalidade de uso, dependerd de autorizacdo expressa do Coordenador de
Administracao.

Instrumentos

O controle sera exercido através de 04 (quatro formularios);
Solicitacdo de Transporte (LNCC-001)

Boletim Diario de Trafego (LNCC-002)

Controle de Despesas de Veiculo (LNCC-003)

Controle Anual de Veiculos (LNCC-004)

Requisicdo de Transporte

Compete ao Servico/Coordenacdo, preencher a Solicitacdo de Transporte (formulario LNCC-001)
e encaminhar ao Responsavel pelo Setor de Transporte, que designard o motorista que ira
realizar o servigo.

Boletim Diario de Trafego
Utilizac&o do formulario padronizado, modelo LNCC 002.
4.1. Procedimentos

e Compete ao motorista preencher o formulario, exceto o campo Recolhimento de
Veiculo, que é atribuicdo do responséavel pelo controle dos veiculos.

¢ Numa eventual troca de motorista, 0 mesmo formulario continuard a ser preenchido pelo
motorista substituto.

e Quando o veiculo nao for utilizado no dia ou estiver em manutengdo, compete ao
responsavel pelo Setor de Transporte preencher o formulério, indicando a ocorréncia.

¢ No campo “Objetivo-Roteiro”, deve-se indicar o local de destino. No caso de objetivos
multiplos ou varios trajetos entre saida e retorno a Base, indicar o roteiro completo.

e Entende-se por Base, o local onde o veiculo fica a disposicdo para execugdo de
servidores de transporte.
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